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PUBLICACIONES VARIA?

CONSEJO NACIONAL DE LA JUVENTUD
INFORME SOBRE FUNCIONAMIENTO Y FINALDAD DEL ARCHIVO,
SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS
PROCEDIMIENTOS Y FACIIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

En cumplimiento con lo establecido en ¢ artictlo 10, numeral 26 del Decreto 57-2008, de! Congreso de Ia
Reptibiica, Ley de Acceso a la Informacion Pablica, publica:lo siguiente:

INFORME SOBRE FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
CATEGORIAS DE INFGRMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESQ AL ARCHIVG

FUNCIONANIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO.

Ei archivc es un medio de compilacidn de infarmacion para resguardo de la misma. A partir de la entrada en
vigencias de la Ley de Acceso a la infermacion Piblica se ian planificado las ecciones y medidas necesarias
para oplimizar su fuacionamiento, lo cual conlempla la eslandarizacion de los procesos de clasificacion,
conservacion y resguardo de la totalidad de Iz informacitn que genera el Censajo Nacional de la Juventud,
fanto en su actividad administrative como susiantiva, leniendo previsto el disponer de inslalaciones
adecuatlas para ia debica conservacion de ins dosumentos,

Aclualmente, se ests tbafande en ia reestructuracidn y modemizacidn del Archive del Consejo Nacional de
{a Juventud, enconlrandose en proceso de:

Crdenamiento

Verificacion de documentos
Conservacion y limpieza
identificacion y clasificacion
Embalsje

AR

SISTEMAS DE REGISTRO.

Benlro de los sistemas de regislro uffiizados por ef Consejo Nacionad de la Juvenlud se encuenbrars
cronoldgico, por fipo de documente, per fecha, por asunto, numérico, impreso, registrado parcialmente de
manera digifal

CATEGORIA DE LA INFORMACION.

Lz informacién contenida en los archives def Consejo: Nacional de |z Juventud es pliblica, salvo las
excenciones contempladas en la Constiugion Polilica de la Repiblica asi como en fa Ley de Acceso a fa
Informacion Piblica.

PROCEDIMIENTOS ¥ FACILIDADES DE ACCESOQ AL ARCHIVO,

Los usvarios podrén requerir al Conselo Nacipnal de fa Juveniud, informacion de acuerde a los
procedimientos establecidos en ¢ Decrelo 57-2008, sclicitandola de manera personzl en ia Unidad de acceso
3 la informacidn pdblica en fa oficina vhicada en 32 calle 910 zora 11, Colonia Grandl |, llenande Ja
respectiva soficiud de informacidn o viz electrdnica por medio de la pégina web de la instucion
www.infoGiconiuve.oob.g, por comespondencia o via telefénica al 2495-0800.

Ciudad de Guatemala, agosto de 2013,

{E-960-2013)-1 2-sepliombre

MUNICIPALIDAD DE CUNEN,
DEPARTAMENTO DE QUICHE

REGIAMENTO PARA 1A ADMINISTRACION ¥ FUNCIONAMIENTO DEL
SERVICIO DE MANEIO DE DESECHOS SOUDOS MUNICIPALES DEL
MUNICIPIO DE CUNEN, DEPARTAMENTC DE QUICHE.

EL INFRASCRITO SECRETARIC DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTA MARIA CUNEN, BEL
DEPARTAMENTC DE QUICHE CERTIFICA, QUE PARA EL EFECTO HA TENIDO A LA VISTA EL
LIBRC DE SESIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL DE ESTE MUNICIPIO, DONDE APARECE A
FOLIOS DEL 2, 4. 5,8, 7 ¥ 8 EL ACTA NUMERC 62:2013 DE FECHA 22 DE MAYQ DE 2013 QUE
COPIADA EN SU PUNTG RESCLUTIVO DICE:

PUNTO SEXTO: Ef Honerable Concejo Municipal, enfrd a conocer para ia creacién del proyecto del
REGLAMENTD PARA LA ADMINISTRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO DE MANEJO DE
LOS DESECHOS SOLIDOS MUNICIPALES ef cual se considera de suma importancia parz la

muricipalidad periode 2012 - 2018, ya gue las funciones son relevantes para ef desarrolle del municipia
CONSIDERANDO, que de conformidad con ef Cadige Municipat, ef Concejo Municipal emitira su propio
reglaments, con fo cual se pretende regular la prestacién de los servicios municipales
CONSIDERANDO, que compete al Concejo Municipal 1a iniciativa, deliberacidn v decisién de los
asuntos municipales, después de analizado y discutido, por mayoria de votos, emile o siguiente
ACUERBO MUNICIPAL, Dar su asprobacion a [z creacidn del REGLAMENTO DE DESECHOS
SOLIDOS MUNICIPALES de la Municipalidad del municipie de SANTA MARIA CUNEN, del
departamento de El Quichg, &l cual se nserta a confinuacion:

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIC DE MANEJO
DE DESECHOS S0LID0OS MUNICIPALES DEL MUNICIPIO DE CUNEN, DEPARTAMENTO DE
QUICHE,

TITULG L
DISPOSICICNES GENERALES

CAPITULO INICO
MARCO GENERAL

Articule 1. Objeto. E presente reglamento liene por objelo regular ba prestacion del sesvicio municipat
de Maneio de Residucs y Desechos Sdlides.

Articule 2. Naturaleza Del Servicic, El servicio de manejo g2 residuos v desechos sélidos es de
caracter plblico y lisne como propésite reducir la contaminacidn ambiental, mediante la recolention
ordenada y sanitaria de residlos y desechos sélidos y su transporiacion hacia los lugares designados
por [a Municipalidad para el tratamiento y disposicion final, de conformidad con la Poiitica Nacienat para
el Manejo Integral de los residucs y desechos séfidos, as! como normas establecidas por ef Codigo de
Salud y demas leyes relacionadas,

Articuto 3. Forma de establecimiento y prestacion del servicio. El servicio de manejo de residuos y
desechas slidos, es municipal; sin embargo, cuando fas autcridades municipales lo consideren
convenienle, podrdn aprobar su prestacion en forma mancomunada o concesionarlo a personas
individuales o juridicas, conforme lo astipulado en los articulos 73,74 y 75 del Codige Municipal,

Articulo 4. Propiedad de terrencs equipo e instalaciones del servicle municipal. La Municipalidad
de CUNEN, departamento de Quichg, es propietaria de los terrenas, equipa e instalaciones presentes ¥
futuras que comprenden e} servicio de recoleccin, tratamiento y disposicién  final de cesiduos y
desechos séfidos. B costo de las inversiones ¢ebe figurar en el inventaric municipal,

Articulo 5. Cobertura de! servicio, La municipalidad prestara el servicio de manejo de  resicuos y
desechos sélidos en ef dres urhana del municipio.

Articuto 8. Aplicacidn, Bl servicio de manejo de residuos y desachos sélidos, se administrard
aphcandu &l presente Regiamento; las autoridades, funcionarics ¥ empleados municipaies, ast cono los
usuarios. deben cumplilo correctamente. B} Alcalde a través de la Direccion de Servicios Publicos
Municipaes -OSPM-, es el respansable da velar porque el Reglamento se aplique cerrectamente‘y sin
preferencias de ninguna naturaleza. No se concedardn cualquiera de los derechos contemplades en
este Reglamento a titulo gratuit, incluyendo a instiuciones de servicio pablico, entidades del Estado y
organizaciones privadas.

3 Obligatoriedad de suscribirse al servicio. Pare garanhzar una eficiente, ordenada y
ecaleccion de residuos y desachos en el érea urbana det munigipio ¥y evitar proliferacicn de
baslreros clandestings como focos de contaminacion ambiantal, todos los vecinos quedan cbligados
a hacer uso del servicio de recoleccidn de residuss y desechos sdlidos que disponga la
funicipalidad.

Astlcule 8. Limpieza de dreas piblicas. Es responsabilidad de la municipalidad, ef barido de plazas,
mercade tunicipal ¥ olras dreas piblicas; recolectar y transportar los residuos y desechos
provenientes de estas dreas al botaderc municipal ¢ &n su caso podrd coniratsr una empresa
privada para el bartdo de calles v s municipalidad a través de sir conceje municipal definira tarifa por
metra ineal por acuerdo municipal.

_ TTULON
ADMINISTRACION Y OPERACION DEL SERVICIO

CAPITULO |
ADMINISTRACION DEL. SERVICIO

Articuto 9. Nombramiento del personal del servicio. Ef Alcalde nombrard al personal del servicio,
{omando en cuentz las especificaciones de cada puesto, contenidas en & Manual de Organiza¢idn y
Puestos de Iz DSPM, previo cumplimiento de los requisites legsles. La cantidad de personal estara en
funcion de fas necesidades del servicio v de 1 sifuacion financiera de la menicipafidad.

Ariiculo 10. Administracién del servicio. La administracion del servicio de manejo de residucs y
desechos solidos, estard a cargo de un administrador o encargado, quien coordinars las acimdades def
personal & su cargo. 3
Articulo 1. Manual de Organizacién y Puestos, Ls Municipalidad para la administracion del seMc’io,
dispondra de un Manual de Organizaciorn y Puestos de ia DSPY, ef cual debe incluic al parsonal
encaigads de ba administracion, cperacion y mantenimierio del servicio de manejo de residuos y
desechos solides. Este Manual, af jgual que e! presenie Reglamento, deberd ser aprobadc por el
Concejo Municipal,

Articulo 12. Responsabilidad para ef funcionamiente eficaz, seguro y continto del servicie. &l
Alcalde, la Dirsccion de Servicios Publicos Munkipales -DSPM- el personal del servicio |y las
organizaciones de usuarics, i existieran, son responsables por velar por &l fupcionamienio eficaz,
sequro v continuo del servicio.
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CAPITULG It
OPERAGION DEL SERVICIO

Articulo 13. Forma de entrega de residuos y desechos por parte de fos usuarins. Las personas
gue hagan uso del servicic, deberdn entregar los residucs v desechos en bolsas cemadas, que
coletaran an iugares visiles en ef exterior del inmueble para su #ci recoleccién, le acuerdo con et
horario que se fije en cada sector,

Articule 14, Colocacién de reciplentes pwra residuos y desechos en lugarss piblices. Lz
municipalidad, colocard recipientes para depésito de residuos y d ques, plazas y
mercados, asi come en olros (Ugares que considere conveniente,

Articule 15, Lugar para la disposicion final de residuos y desechos séfidos. La Municipalidad
establecerd un ugar especifico para fa disposicion final de los residuos v desechos sélidos, de
conformidad con las narmas establecidas en ef Cdigo de Salud v reglamentos respectives.

Articulo 15. Residuos y desechos provenienies de. construccionss. La recolaccidn de residuos v
desachos provenientes de las construcciones, deberd reafizara diariamente &l propietario ¢ responsable
de Ia consltruccion y trasladarios & los lugares autorizados por la municipalidad, para su disposicion.

CAPITULO 1t
RECOLECCION PRIVADA

Articule 17. Regulacidn de los serviclos privados de recoleccion, transporte y disposicién final
ge tos residuos y desechos sélidos. La Municipalidad regulara todo fo relativo al servicio de residuos
y desechos sofidos del municipio.

La municipalidad es duefa de la base de datos de los usuarios dal servicio da basura 12 que podrd usar
¢l concesionario para fines de recolecsion, recaudo y gestion de los servicios de desechos demiciliarios,
en la que constaniemente al actualizarla enfregara esta informacion mensuaimente a Ia unidad de
deseches sdlidos de la municipalidad, 2 ia falts de cumplimiento se le aplicara al concesionario una
mufia equivalente de G....... por usuario segitn ef Gitimo dato aplicado.

Articulo 18. Personas individuales o jurkdicas amterizadas para prestar ef servicio. La recoleccidon
de residuos y desechos sélidos en domicilics, comercics, industrias y empresas da servicie, solo podrdn
realizariz las personas individuales o juridicas debidamente autorizadas por la Municipalidad v con
vehiculos que cumplan con los requisites y especificaciones contempladas en el conlrato de concesion
y deberan wlilizar ¢f sio para dispasicion final, sutorizado par fa Mumclpalsdad De contravenk estz
disposicién, seran multados de acuerdo a io que i ley establece.

TFITULG 8
ASPECTOS FINANGIEROS

CAPITULC
INGRESOS Y EGRESOS DEL SERVICID

Articulo 18. Plan y presupuesto anuzl. Anualmente deberd elaborarse un plan anual de trabajo con
un presupuesto espacifico det servicio de manejo de residuos ¥ desechos solidos que incluya los
ingrasos ¥ egresos correspondientes, ef cuzl formara pante del Presupuesto de la Municipalidad,
gprobado con fas formalidades que establece el Codigo Municipal vy 13 asesorfz que proporcione el
INFOM vy f Ministeric de Finanzas Poblicas como ente rector del Sistema Financiero Nagionat,

Articulo 20. Destino de los ingresos del servicio. Los ingresos que genere ef senvicio seran
destinados & cubrir los gastos de adminisiracidn, operacidn y su mantenimiento, asi coma los
compromisos financieros establecidos en las clausules contractuales de contralos de préstamos
utlizados para finaaclar la construccion, ampliacion y mejoramiento del servicio, 'S existiera remanente
después de cubnr estos costos, fos fondes serdn uiifizados para la inversion en mejorar ef servicio de
Manaju de Residuos y Desechos Sélidos.

CAPITULO I
SISTEMA TARIFARIO

{14)Articulo 21. Estructura farifaria del serviclo municipal. Per & senvicio de recoleccién v
disposicién de residuos y deseches se cobrard una tasa DE UN QUETZAL GENERAL POR BOLSA
{sea grande o pequena) DOS VECES POR SEMANA mediante control 2 través de Iz unidad encargada.

Articulo 22. Contratacién de transporte particular v tasas por concesion del servicio de
racoleccién. La Municipalidad podré contratar los servicios de fransporte particitar para |2 recoleceién
de rasiduos y desechos sélidos, cuande por circunstancias especisles, se le impesibilite hacerle con
vehiculos propios. Tanto en este caso como el del servicio concesionado, la persora naturat o juridica
que lo preste. debera cumplir con los requisitos gue se le exijan por parte de la Municipalidad v quedsrd
bajo la vigilancia del administrador ¢ encargado de! servicio. En el caso de concesion del senvicio,
debera pagar las tasas que el Concejo Municipa! acuerde,

Articulo 23. Transporte particular de residuos y desechos sdlidos al botadero municipal Las
empresas comerciales e industriales que cuenten con su propic servicie de transporte de resiguos y
desechos solidos, deberdn contar con auforizacién municipal v deberan trasladar sus residuos vy
desechos al sitio establecido como botadera municipal y pagar lo que sea estzblecido al mes.

Articulo 24, Residnos y desachos provenienfes de otros municipics. Las empresas privadas de
recolecciSn de residuos y desechos sélidos que realizan esta actividad de otros municipios y deseen
utiizar & botadero del municiple de Cunén, deberdn contar con la autorizacion municipal ¥ pagar la
cantidad de Q. 8000 mensuales.

Ardiculo 26, Modificaciones al Reglamento, La municipalidad evaluard anuaimente o cuande lo
considere procedents, $i kas tasas y el reglamente se adecuan al nivel del servicio para garantizar su
funcionamiento eficaz, seguro y confinuo, en caso contraric aplicard los correctivos pertinentes y
regquiara ias modificaciones necesarias. Si les avterdades municipales 3o consideran conveniente,
pueden solicitar B asesoria técnica def INFOR,

Articulo 26. Recepcion de tasas del servicic municipal, La recepeitn de ingrescs por las tasas del
servicio municipal de recoleccidn de residucs y deseches sélidos, estard a carge de la Direction
financiera Municipal, quien extenderd el comprobante de pago en talonarios autorizados para &! efecto,
Este pago debe hacerse en fas primeros cinco dias hab(les de cada mes
lad"de: 3 Aard ide:

. TTOLO WV
REGIMEN DE PROHIBICIONES Y SANCIONES

CAPITULO UNICO
PROHIBICIONES Y SANCIONES

Adrticuio 27, Prohibiciones. Parz la prestacidn regular del servicio, la conservacidn del medic ambiente
y la preservacion del ornato, se prohibe a la poblacin:

a) La disposicion de residues y deseches en la via pabfica o en lugares ne autorizados para tal fin.

] Depositar residuos y desechos de construcsidn en la via plblica, sin peruicio de lo que
especiflique el Reglamenio de Construccién en materda de disposicidn de materiales de
construcaion,

c) Arrojar residucs y desechos y otres desperdicios en calles, plazas o cualquier otro sitio que no
sea expresaments destinado parz este fin,

d) Ensuciar calles, plazas o cendros plblicos, satisfaciendo necesidades corporales que afecten tz
limpieza y el ormato del municipio. .

Articulo 28. imposicin de sanciones, El Juez de Asuntes municipales ¢ el Alcalde en funcién de
juez, podrd impener multas, ordenar 12 suspensidn del servicio y emitir obras senciones por fa infraceion
2 las normas contenidas en este reglamento y demds leyes relacionadas, observande pata el efecto, las
disposiciones que establece el Cidigo Municipal.

Articulo 29. Responsabilidad de las personas que oxpenden productos en la via publics, Las
personas que astén debidamente autorizadas para presentar especticuios o vender producios en [a via
ptiblica primero deben contar con un basurera para que los usuarios del negacio depositen sy basura y
deberén evacuar diariamente sus propios residuos y desechos & su hogar y que deben contar con
servicie municipal de basura la que deberd estar vigilada per ¢ inspector da salued locat. Qunenes
confravengan esta disposicién, seran sancionados con la cancelacion de la avtorizacidn, resczsnﬁn de¥
condrato y la multa que determine La Municipalidad de acuerdo 5 la Ley.

TTULO Y
DISPOSICONES FINALES

CARITULG UNICO

Artfculo 30. Colaboracidn de municipics vecines. La Municipalidad solicitard 12 colaboracisn de las
auforidades de los municipios aledafies a efecto de evitar que sas vesines boten residucs ¥ desechas
en su jurisdiccidn, debiendo reportarios para que la Municipalidad aplique las sanciones| que
cafrespondarn, 1

|
Artfculo 31, Vigitancia para evitar 1 prefiferacién de basureras clandestinos. E| Coorginador de 1a
O3PM, el encargado dal servicio ¥ su personal, deberdn mantener control estricto sobre los botaderos
flegales que va fusron cerrados, para evitar que los vecinos los continden ulilizando y tomar las medldas
necesarias para evitar que sujan nuaves en e futuroe. i

|
Articulos 32. Casos no previstos. Los casos no previstos en este Reglarnento, seran resuslics por ef
Alcaide o e Concejo Muricipal, segin sea el caso, de conformidad con el Cédige Municipal y demds
leyes refacionadas, pudiendo sclicitar la aseseria del INFOM.

Articule 33, Derogacion de las disposiciones anteriores. Cualguier disposicidn municipal que haya
sido publicada con anterior en ¢l Diario Oficial que se refiera a este servicio, queda derogada.

Articulo 34, Vigencla. Este Reglamenlo enirard en vigencia ocho (8) dias después de sy publicacién
en el Diario Oficial.

¥ PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE, EXTIENDQ, FIRMQ Y SELLO LA PRESENTE
FIELMENTE DE SU ORIGINAL, DADO EN EL MUNICIPIO DE SANTA MARIA  CUNER,
DEPARTAMENTO DEL QUICHE, FL D{A VEINTITRES DE JULIO DE DOS MIL TRECE,

Vista Bueno:
Prof. Leonardo Sarat Oxlaj
ALCALDE MUNICGIPAL.
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