ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 17-2020

Guatemala, 13 de enero de 2020

EL MINISTRO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
CONSIDERANDO

Que el articulo 194 literales a), f) e i), de la Constitucién Politica de la Repiiblica de
Guatemala, regula que, el Ministro debe ejercer jurisdiccién sobre todas las dependencias de
su Ministerio, dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con
su Ministerio, y velar por el estricto cumplimiento de las leyes y la probidad administrativa,
asf mismo de conformidad con lo que para el efecto establece el articulo 27 literal m), de la
Ley del Organismo Eje'cutivo, Decreto nimero 114-97, del Congreso de la Republica de
Guatemala, es atribucién del Ministro dictar los Acuerdos, Resoluciones, Circulares y otras
disposiciones relacionadas con el despacho de los asuntos de su ramo, conforme la Ley.

CONSIDERANDO

Que el Acuerdo Gubernativo nlmero 50-2015, que contiene el Reglamento Orgdnico Interno
del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales establece en su articulo 5, que son
atribuciones del Ministro entre otras, dictar disposiciones para descentralizar y
desconcentrar actividades, funciones y procesos técnico administrativos; suscribir cuando
estime necesario convenios administrativos; aprobar los diversos manuales organizativos y
operativos y emitir disposiciones internas; dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar las
acciones relacionadas con su Ministerio; crear, suprimir, fusionar, reestructurar, dirigir y
coordinar unidades y dependencias administrativas del Ministerio, asf como administrar sus
recursos financieros, humanos y fisicos, ejerciendo la potestad de gobierno y en
consecuencia disponiendo la actividad de los medios personales y utilizacién de los medios

materiales.
POR TANTO

En ejercicio de las funciones que establecen los articulos, 194 de la Constitucién Politica de
la Reptblica de Guatemala; 27 literales a), f) y m), de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto
nimero 114-97 del Conigreso de la Reptiblica de Guatemala; 5 y 33 del Acuerdo Gubernativo
numero 50-2015, Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambienté y Recursos
Naturales.
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ACUERDA

Articulo 1. Aprobar el Manual de Procedimientos de la Direcciéon de Cambio Climéatico del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Articulo 2. El Viceministro Administrativo Financiero del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales, bajo su estricta responsabilidad debe girar las instrucciones a donde
corresponda para que se efectien los avisos, registros y actualizaciones necesarias, para
darle cumplimiento a las presentes disposiciones.

Articulo 3. Casos no previsios: Los casos no previstos dentro del Manual objeto de
aprobacion, seran resueltos por las reglas del Derecho Administrativo.

Arxticulo 4. Notifiquese el presente Acuerdo Ministerial a la Direccién de Cambio Climatico;
al Viceministro de Recursos Naturales y Cambio Climéatico, al Viceministerio Administrativo
Financiero, y al Director de la Direccién de Auditorfa Interna; todos del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.

Articulo 5. El presente Acuerdo Ministerial surte sus efectos intnediatamente.

COMUNIQUESE
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Codigo: DDCC-GA-M-002

GOBIERNG DE 1A REPGBLICA DE Direccion de Cambio Climatico Edicion: 03
T - — Fecha: 1-08-2019
MINISTERIO DE AMBIENTE
Y RECURSOS NATURALES

[. PRESENTACION

A continuacion, se presenta el manual de procedimientos de la Direccion de Cambio
Climatico del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, en el cual se describen
los lineamientos, procesos, formatos y formularios para la elaboracion de dichos
procedimientos.

El presente manual constituye un normativo basico, fundamentado legalmente en los
aspectos que aparecen detallados en el punto IV “Fundamento Legal” del mismo, el
cual se debe considerar como un instrumento dinamico sujeto a cambios de acuerdo
las necesidades propias de la Direccion, modificaciones en la legislacion y la revision
técnica permanente para mantener su utilidad.

La actualizacion del presente manual debe realizarse con la periodicidad que la ley y
las normativas internas del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
establezcan.

Para la elaboracién del presente manual se conto con la colaboracion de la Directora
de Cambio Climatico y del personal que conforma dicha Direccion; asimismo, con la
revision técnica y validacion del Viceministro de Recursos Naturales y Cambio
Climatico y del Viceministro Administrativo Financiero, de este Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.

Guatemala, octubre de 2019
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Y RECURSOS NATURALES
Il. OBJETIVO

Que los funcionarios y el personal de la Direccion de Cambio Climatico del Ministerio
de Ambiente y Recursos Naturales tengan una herramienta administrativa de
consulta para identificar las funciones y atribuciones que tienen asignadas y para
identificar también los requerimientos y perfiles de cada puesto. Asimismo, para
contribuir al cumplimiento de sus metas, objetivos y politicas aplicables, dentro de un
marco de transparencia y rendicion de cuentas.

IHLANTECEDENTES

El Estado de Guatemala tomando en cuenta la importancia de la proteccion del
medio ambiente y los recursos naturales y culturales para el desarrollo sostenible del
pais, con el fin de promover un ambiente propicio para el futuro; crear un marco
institucional favorable que normalice las acciones y politicas nacionales tendientes a
prevenir el deterioro ecologico y la conservacion de los recursos naturales, emitio la
Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente, mediante el Decreto Numero
68-86 del Congreso de la Republica de Guatemala.

Dentro de ese contexto, con el objeto de contar con un dmbito institucional propio y
especifico con jerarquia decisoria definida dentro del sector ambiental, se creo el
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, mediante el Decreto Nimero 90-2000
del Congreso de la Republica de Guatemala, reformado por el Decreto Numero 91-
2000 del Congreso de la Republica de Guatemala, dejando sin efecto la Comision
Nacional de Medio Ambiente -CONAMA-. A través del Acuerdo Gubernativo numero
50-2015 del 4 de febrero de 2015, se emitio el Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, el cual en su articulo 10 establece le?{f\;
funciones de la Direccion de Cambio Climatico. ?

De igual manera, en el articulo 3 del Acuerdo Ministerial No. 8-2017 “Norml'g/%
Operativas para el funcionamiento del Viceministerio de Recursos Naturales y>3s
Cambio Climatico del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales” se describen Jgg
funciones de los Departamento que conforman la Direccion de Cambio Climatico
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MINIS TERIO DE AMBIENTE
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V. FUNDAMENTO LEGAL

El Manual constituye un normativo basico de ordenamientos o mandatos juridicos,
de los cuales se derivan las funciones del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales y de las unidades administrativas que lo conforman, como lo es la
Direccion de Cambio Climético, fundamentados en la “Ley de Proteccion vy
Mejoramiento del Medio Ambiente” (Decreto nimero 68-86 del Congreso de la
Republica de Guatemala), “Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales” (Acuerdo Gubernativo numero 50-2015); y el Acuerdo
Ministerial nimero 8-2017.

La Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas (Decreto nimero 31-2002 del
Congreso de la Republica de Guatemala), en su articulo 39, establece las sanciones
pecuniarias que se podran imponer a los funcionarios y empleados publicos y demas
personas sujetas a control, que incurran en alguna infraccion de conformidad con el
articulo 38 de la presente Ley, en otras disposiciones legales y reglamentarias que
podran ser de la siguiente manera:

“3 Falta de manuales de funciones y responsabilidades, de clases de puestos y de
normas y procedimientos. El equivalente al 25% del 100% de su salario mensual.

4. Incumplimiento a normas de control interno y de administracion de personal. El
equivalente al 25% del 100% de su salario mensual.

Dentro de las Normas Generales de Control Interno Gubernamental, aprobadas
por la Contraloria General de Cuentas, mediante Acuerdo 09-03 del ocho de julio
de 2003, se establece que:

1.10 Manuales de Funciones y Procedimientos

La maxima autoridad de cada ente publico, debe apoyar y promover la
elaboracion de manuales de funciones y procedimientos para cada puesto y
procesos relativos a las diferentes actividades de la entidad.

Los Jefes Directores y demas ejecutivos de cada entidad son responsablgf
de que existan manuales, su divulgacion y capacitacion al personal, para gy
adecuada implementacion y aplicacion de las funciones y actividade
asignadas a cada puesto de trabajo.
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2.2. ORGANIZACION INTERNA DE LAS ENTIDADES:
e Delegacion de autoridad

En funcion de la naturaleza de sus actividades, la maxima autoridad delegara
la autoridad en los distintos niveles de mando, de manera que cada ejecutivo
asuma la responsabilidad en el campo de su competencia para que puedan
tomar decisiones en los procesos de operacion y cumplir las funciones que les
sean asignadas.

e Asignacion de funciones y responsabilidades
Para cada puesto de trabajo, deben establecerse en forma clara y por escrito,
las funciones, atribuciones y responsabilidades, de tal manera que, cada
persona que desempefie un cargo de gestién u operativo, conozca el rol que
le corresponde dentro de la organizacion.”

V. MISION Y VISION

. MISION DEL MINISTERIO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES":

“Somos la institucién que regula la gestion ambiental y promueve el
desarrollo sostenible en Guatemala, de forma participativa.”

« VISION DEL MINISTERIO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES?:

“Ser la institucién que ejerza la rectoria ambiental y de los recursos
naturales, buscando el equilibrio del patrimonio natural con
pertinencia cultural y de género.”

N

N

! Segun Plan Estratégico Institucional del MARN para el perfodo, 2017-2021 aprobado mediante Acuerdo \
Ministerial Ntmero 195-2017. R
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correspondencia

1.1 OBJETIVO:

Definir el procedimiento para la recepcion y archivo de la correspondencia de la
Direccion de Cambio Climatico, para el adecuado manejo y resguardo de la misma.

1.2 ALCANCE:

El procedimiento aplica para el manejo de archivo (correspondencia, dictamenes,
entre otros) de la Direccion de Cambio Climatico.

1.3 RESPONSABILIDAD:

1.3.1 Es responsabilidad de la Secretaria realizar la recepcion, revision, registro y
traslado de toda la documentacion que ingresa a la Direccion de Cambio
Climatico, asi como también el archivo de la documentaciéon, de manera
cronologica.

1.3.2 Es responsabilidad del Director de Cambio Climatico, la revision de la
documentacion para conocimiento 'y asignacion de las actividades
correspondientes.

1.3.3 Es responsabilidad del personal del Departamento de Ciencia y Métrica de
Cambio Climatico, Departamento de Vulnerabilidad y Adaptacion al Cambio
Climéatico, Departamento de Mitigacion al Cambio Climatico y Mecanismo para
un Desarrollo Limpio, dar el seguimiento en la participacion de las actividades
asignadas por el Director de Cambio Climatico.

1.4 FUNDAMENTO LEGAL.:

1.4.1 Acuerdo Gubernativo No. 50-2015 “Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

1.4.2 Acuerdo Ministerial No. 8-2017 “Normas operativas para el funcionamiento del
Viceministerio de Recursos Naturales y Cambio Climatico del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

1.5 FORMULARIOS RELACIONADOS:

Numero Nombre
n/a

§
i

F— -
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1.6 DEFINICIONES:

1.6.1

1.6.2

1.6.3

1.6.4

1.6.5

1.6.6

1.6.7

1.6.8

1.6.9

Actualizacién 2019
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MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Acuerdo Internacional: Documento que se establece entre dos o mas paises y/u
organizaciones internacionales con personeria juridica, en el cual se regulan
lineamientos de interés mutuo.

Acuerdo Nacional: Documento elaborado en el que se establecen lineamientos
en politicas de Estado, con base en el dialogo y concertacion entre los tres niveles
del gobierno y las instituciones politicas y sociales

Adaptacion: Es el ajuste en los sistemas naturales y humanos que se presenta
como respuesta a cambios climaticos actuales o futuros y sus efectos, el cual
disminuye los dafios o potencia las oportunidades de intervencion.

Cambio Climatico: Cambio del clima atribuido directa o indirectamente a
actividades humanas que alteran la composicion de la atmoésfera mundial y que
viene a afadirse a la variabilidad natural del clima observada durante periodos de
tiempo comparables.

Cooperacion Externa: Se refiere a la ayuda voluntaria de un donante o de un
pais (estado, gobierno, local, ONG) a un interesado con un objetivo especifico.

Correspondencia: Conjunto de documentos y paquetes que se transportan,
entregan o reciben de una dependencia a otra, siendo un enlace entre varios
medios o vias de comunicacion.

Dictamen: Opinion técnica, que se forma o emite sobre algiin documento o tema
especifico.
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correspondencia

1.6.10 Opinién: Juicio que se forma y emite sobre un tema o documento especifico.

1.6.11 Proyecto: Conjunto de actividades que realiza una persona o entidad para
alcanzar un determinado objetivo. Estas actividades se encuentran
interrelacionadas y de manera coordinada.

1.6.12 Providencia: Documento que se utiliza para comunicar y asignar a una
dependencia o persona, un tema para su seguimiento.

1.6.13 Perfil de proyecto: Estudio preliminar basado en fuentes secundarias. La
preparacion de este estudio se basa en los conocimientos técnicos de expertos,
base de datos de costos y beneficios. Cuenta con estimaciones preliminares y
un amplio numero de alternativas.
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GOBIERNO DE LA REFUBLICA DE
GUATEMALA
MINISTERIO DE AMBIENTE

Y RECURSOS NATURALES

1.7 PROCEDIMIENTOS
1.7.1 Descripcién del Procedimiento

P ST

ftem| RESPONSABLE | = PROCEDIMIENTO o
Recibir correspondencia dirigida a la Direccion de Cambio Climatico,
1 Secretaria revisa firmas y sellos de la documentacion, asi como documentos
_adjuntos y papeleria solicitada. ]

Ingresa a la Base de Datos de la correspondencia recibida, y la traslada
al Director.

Revisa la correspondencia recibida y la selecciona, requiriendo la
informacion  que  considere  conveniente al Departamento de
Vulnerabilidad y Adaptacion al Cambio Climatico, Departamento de
Mitigacion del Cambio Climatico y Mecanismo para un Desarrollo mas
Limpio o Departamento de Ciencia y Meétrica de Cambio Climatico,
segun corresponda.

Realiza providencias con base a las instrucciones del Director, para el
requerimiento de la informacion solicitada al Departamento de
Vulnerabilidad y Adaptacion al Cambio Climatico, Departamento de
Mitigacion del Cambio Climatico y Mecanismo para un Desarrollo mas
Limpio o Departamento de Ciencia y Métrica al Cambio Climatico segun
corresponda y notifica.

Recibe informacion por parte del Departamento responsable y remite al
Director.

Recibe informacion y revisa que cumplan con lo establecido, firma y sella
5 Director de autorizado y devuelve a Secretaria para los tramites que
correspondan. En caso no cumplan con lo requerido, se devuelve.
Recibe la documentacion debidamente autorizada y procede a dar

respuesta a las instancias externas y/o internas del MARN. |
7 S . Archiva y resguarda cada documento -de manera cronolégica en las
ecretaria

L carpetas correspondientes. -

| Fin del Procedimiento 7

2 Secretaria

9 Director

4 Secretaria

6 Secretaria
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Climatico, revisa firmas y sellos de la documentacion, asi
como documentos adjuntos y papeleria solicitada

Ingresa a la Base de Datos de la correspondencia recibida, y
la traslada al Director

Realiza providencias con base a las instrucciones del Director,
para el requerimiento de la informacion solicitada al

tacion y archivo de
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BEGESS Codigo: DDGC-GA-P-001
—— | Edicién: 03
Fecha: 01-08-2019

———

Picioly 8 0 0

Revisa la correspondencia recibida y la
selecciona, requiriendo la informacion que
considere conveniente al Departamento que

corresnonda

Departamento que corresponda y notifica.

Recibe informacion por parte del Departamento responsable y
remite al Director

Recibe informacién y revisa que cumplan con lo
establecido, firma y sella de autorizado'y devuelve

Recibe la documentacion debidamente autorizada y procede

a Secretaria para los tramites que correspondan.
En caso no cumplan con lo requerido, se devuelve

]

a dar respuesta a las instancias externas y/o internas del
MARN

Archiva y resguarda cada documento de manera cronolégica
en las carpetas correspondientes
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técnicas sobre Cambio Climatico

2.1 OBJETIVO:

Sistematizar y documentar el proceso de elaboracion de dictamenes u opiniones
técnicas relacionados con temas de cambio climatico.

2.2 ALCANCE:

El procedimiento aplica para la elaboracion de dictamenes u opiniones técnicas
relacionadas con el tema de cambio climatico y convenios nacionales e
internacionales, emitidas en la Direccion de Cambio Climatico.

2.3 RESPONSABILIDAD:

2.31 Es responsabilidad del Director de Cambio Climatico asignar, revisar y validar
dictamenes y/u opiniones técnicas requeridas a la Direccion.

2.3.2 Es responsabilidad del Jefe del Departamento de Ciencia Métrica de Cambio
Climatico, Departamento de Vulnerabilidad y Adaptacion al Cambio Climatico
y Departamento de Mitigacion del Cambio Climatico y Mecanismo para un
Desarrollo Limpio, asignar y revisar los dictamenes u opiniones técnicas
emitidas por el Asesor asignado.

2.3.3 Es responsabilidad del Asesor, elaborar los dictamenes y/u opiniones
técnicas asignadas por el Jefe del Departamento responsable.

2.3.4 Es responsabilidad de la Secretaria elaborar oficios o providencias dirigidas a

instancias como respuesta de las solicitudes a la Direccion de Cambio
Climatico.

2.4 FUNDAMENTO LEGAL:

2 44 Acuerdo Gubernativo No. 50-2025 “Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

2 4.2 Decreto No. 07-2013 “Ley Marco para regular la reduccion de la
vulnerabilidad, la adaptacion obligatoria ante los efectos del cambio
climatico y mitigacion de gases de efecto invernadero”.

2.4.3 Acuerdo Ministerial No. 8-2017 “Normas operativas para :
funcionamiento del Viceministerio de Recursos Naturales y C3
Climatico del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

2. 4.4 Acuerdos Internacionales sobre Cambio Climatico.

2 4.5 Convencion Marco de las Naciones Unidas sobre el CalX@ilics
Climatico.

Actualizaciéon 2019 12 (@
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2.4.6 Acuerdo de Paris.

2 4.7 Protocolo de Kioto de la Convencion Marco de las Naciones Unidas
sobre el Cambio Climatico.

2.5 FORMULARIOS RELACIONADOS:

L Namero ~ Nombre T

2.6 DEFINICIONES:

2:6.1
2.5.2

2.6.3

2.6.4

2.6.5

2.6.6

2.6.7

2.6.8

2.6.9

Actualizacion 2019

Man

MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Acuerdo Internacional: Documento que se establece entre dos o més paises y/u
organizaciones internacionales con personeria juridica, en el cual se regulan
lineamientos de interés mutuo.

Acuerdo Nacional: Documento elaborado en el que se establecen lineamientos
de politicas de Estado con base en el dialogo y concertacion entre los tres niveles
del gobierno y las instituciones politicas y sociales

Adaptacién: Es el ajuste en los sistemas naturales y humanos que se presenta
como respuesta a cambios climaticos actuales o futuros y sus efectos, el cual
disminuye los dafios o potencia las oportunidades de intervencion.

Cambio Climatico: Cambio del clima atribuido directa o indirectamente a
actividades humanas que alteran la composicion de la atmosfera mundial, que
viene a afadirse a la variabilidad natural del clima observada durante periodos de
tiempo comparables.

Cooperacién Externa: Se refiere a la ayuda voluntaria de un donante o de un
pais (estado, gobierno, local, ONG) a un interesado con un objetivo especifico.

Correspondencia: Conjunto de documentos y paquetes que se transportan,
entregan o reciben de una dependencia a otra, siendo un enlace entre varios
medios o vias de comunicacion.

Dictamen: Opinion técnica, que se forma o emite sobre algiin documento o te
especifico.

Mitigacion: Actividades que limitan las emisiones gas de efecto invernadero

aumentan la captura de carbono en sumideros con la intencion de disminuit
: : L . T
prevenir los impactos climéticos futuros en la sociedad

o AL
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técnicas sobre Cambio Climatico

2.6.10 Opinion: Juicio que se forma y emite sobre un tema o documento especifico.

2.6.11 Proyecto: Conjunto de actividades que realiza una persona o entidad para
alcanzar un determinado objetivo. Estas actividades se encuentran
interrelacionadas y de manera coordinada.

2.6.12 Providencia: Documento que se utiliza para comunicar y asignar a una
dependencia o persona, un tema para su seguimiento.

2.6.13 Perfil de proyecto: Estudio preliminar basado en fuentes secundarias. La
preparacion de este estudio se basa en los conocimientos técnicos de expertos y
base de datos de costos y beneficios. Cuenta con estimaciones preliminares y
un amplio numero de alternativas.

AR
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2.7 PROCEDIMIENTOS
2.7.1 Descripcién del Procedimiento
[fem| _ Responsable | e R
Recibe documentacion (oficio, providencia, entre otros) de
. dependencias interesadas del MARN para la solicitud de
1 Secretaria "y ey o . na s
dictamenes u opiniones técnicas sobre cambio climatico y las
| |tesladaalDirector. ______ - —
Revisa y requiere dictamenes y/u opiniones técnicas al Jefe
2 Director del Departamento que corresponda, segun concierna o
I 1 S ————
Analiza y asigna la elaboracion del dictamen y/u opinién
Jefe del R . .
3 técnica al Asesor (segun lo requerido) del Departamento
Departamento
- responsable. -
4 Asesor Emite dictamen y/u opinion técnica del tema requerido y
traslada al Jefe del Departamento.
Revisa y valida el dictamen y/u opinién técnica emitido por el
Jefe del : .
5 Asesor responsable y traslada al Director a través de una
Departamento : :
] Providencia. o
: Revisa y valida que el dictamen y/u opinion técnica cumpla con
6 Director . : e
I lo solicitado y da respuesta a la dependencia solicitante. |
. Elabora oficio o providencia a la dependencia que requirio el
7 Secretaria :  ep  mop o .
i | dictamen y/u opinion tecnica y lo traslada al Director. .
Revisa el oficio o providencia, firma, sella y remite a la
8 Director Secretaria para que sea trasladado a la Dependencia
B solicitante. .
9 & acralalis Entrega oficio a la Dependencia, archiva, copia con duplicado

para el expediente y almacena en el archivo correspondiente. |
- " FindelProcedimiento 3

> 5>

b7 0011yN
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2.6.2 Diagrama de Flujo
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2.8 Anexos
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3.1 OBJETIVO:

Definir y documentar el procedimiento para la formulacion, andlisis y seguimiento de
proyectos de la Direccion de Cambio Climatico a cargo del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales en el territorio nacional.

3.2 ALCANCE:

El procedimiento aplica para la formulacion, analisis y seguimiento de proyectos de
la Direccion de Cambio Climatico del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales,
con enfoque de cambio climatico, vulnerabilidad, adaptacion y acciones de
mitigacion en el territorio nacional.

3.3 RESPONSABILIDAD:

331 Es responsabilidad del Director de Cambio Climatico, asignar, revisar y
validar las propuestas de proyectos sobre cambio climatico.

3.3.2 Es responsabilidad del Jefe del Departamento de Ciencia y Métrica de
Cambio Climatico, Departamento de Vulnerabilidad y Adaptacion al Cambio
Climatico y Departamento de Mitigacion y Mecanismo del Desarrollo Limpio,
elaborar perfiles de proyectos, su formulacion, analisis, supervision,
monitoreo o evaluacion segun la tematica establecida y, su coordinacion con
la Unidad de Cooperacion Internacional del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales, como de otras instituciones nacionales e
internacionales.

3.3.3 Es responsabilidad de la Secretaria, elaborar oficios o providencias para el
envio de los perfiles de proyectos, a donde corresponda.

3.3.4 Es responsabilidad de Cooperacion Internacional del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales u otras instancias de cooperacion externa, evaluar y
gestionar el apoyo para los proyectos propuestos por la Direccion de Cambio
Climatico, cuando proceda.

3.4 FUNDAMENTO LEGAL:

341 Acuerdo Gubernativo No. 50-2015 “Reglamento Orgéanico Interno
del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

3.4.2 Acuerdo Ministerial No. 8-2017 “Normas operativas para /¥ o %
funcionamiento del Viceministerio de Recursos Naturales y Ca ’.Le‘ti'
Climatico del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”. < ,o‘;,‘}
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3 5 FORMULARIOS RELACIONADOS

AMIBIEENTE

*’*:’WWE‘ T " Nombre T
- n/a - -

- -

3.6 DEFINICIONES:

3.6.1
3.6.2

3.6.3

3.6.4

3.6.5

3.6.0

3.6.7

3.6.8

3.6.9

Manuales
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MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Acuerdo Internacional: Documento que se establece entre dos 0 mas

paises y/u organizaciones internacionales con personeria juridica, en el cual
se regulan lineamientos de interés mutuo.

Acuerdo Nacional: Documento elaborado en el que se establecen
lineamientos de politicas de Estado con base en el dialogo y concertacion
entre los tres niveles del gobierno'y las instituciones politicas y sociales

Adaptacion: Es el ajuste en los sistemas naturales y humanos que S€
presenta como respuesta a cambios climaticos actuales o futuros y sus
efectos, el cual disminuye los dafios o potencia las oportunidades de
intervencion.

Cambio Climatico: Cambio del clima atribuido directa o indirectamente a
actividades humanas que alteran la composicion de la atmosfera mundial;
que viene a afiadirse a la variabilidad natural del clima observada durante
periodos de tiempo comparables.

Cooperacion Externa: Se refiere a la ayuda voluntaria de un donante o de
un pais (estado, gobierno, local, ONG) a un interesado con un objetivo
especifico.

Correspondencia: Conjunto de documentos y paguetes que se transportan,
entregan o reciben de una dependencia a otra, siendo un enlace entre varios
medios o vias de comunicacion.

Dictamen: Opinion técnica, que se forma o emite sobre algun documento o
tema especifico.

Mitigacion: Actividades que limitan las emisiones gas de efecto invernadero

y/o aumentan la captura de carbono en sumideros con la intencion de
disminuir o prevenir los impactos climaticos futuros en la sociedad

OICP/jarg
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3.6.10 Opiniéon: Juicio que se forma y emite sobre un tema o documento
especifico.

3.6.11 Proyecto: Conjunto de actividades que realiza una persona o entidad para
alcanzar un determinado objetivo. Estas actividades se encuentran
interrelacionadas y de manera coordinada.

36.12 Providencia: Documento que se utiliza para comunicar y asignar a una
dependencia o persona, un tema para su seguimiento.

3.6.13 Perfil de proyecto: Estudio preliminar basado en fuentes secundarias. La
preparacion de este estudio se basa en los conocimientos técnicos de
expertos y base de datos de costos y beneficios. Cuenta con estimaciones
preliminares y un amplio nimero de alternativas.
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MINISTERIO DE AMBIENTE

Y RECURSOS NATURALES Proyectos de Cambio Climatico

3.7.1 Descripcién del Procedimiento

7§§s‘[)6n5able ;

T Procedimibnios it SRS
Gira instrucciones para la elaboracion de propuestas de proyectos
de investigacion en la tematica de vulnerabilidad, adaptacion o
mitigacion del cambio climatico en coordinacion con el Jefe de
Departamento experto en el area.

Director Observacion: Se coordinaré con el Jefe del Departamento de

Vulnerabilidad y Adaptacion al Cambio Climatico, Jefe del

Departamento de Ciencia y Métrica de Cambio Climatico o Jefe

del Departamento de Mitigacion al  Cambio Climatico y

Mecanismo para un Desarrollo Limpio, segun la tematica del

I proyecto. - - . -

Envia a través de oficio o providencia los perfiles de proyectos a la

Secretaria Unidad de Cooperacion Internacional del MARN u otras instancias

- de cooperacion externa. - -

Unidad de

Recibe los perfiles de proyectos propuestos y gestiona el apoyo,
como el financiamiento para la gestion, supervision, monitoreo o
evaluacion de los mismos, segln parametros establecidos por la
Direccion de Cambio Climatico.

Cooperacion
Internacional del
MARN o instancias
cooperacion externa

Brindé’apoyo en la gestiéere proyectos sobre cambio climatico

sfe det elaborados por el MARN, principalmente aquellos financiados por
Departamento . . P
o instancias de Cooperacion externa.. - - -
: Supervisa la gestion, monitoreo o evaluacion y da seguimiento a la
Director . iy
N — @eﬂgwgc_‘fgﬁmwyﬁ — S
Unidad de

Cooperacion
Internacional del
 MARN

Unidad de

Cooperacion

Internacional del

Reporta y da seguimiento del estado de los proyectos al Director
de Cambio Climatico.

Elabora informe de la gestion, supervision, monitoreo o evaluacion
de los proyectos y los remite a la Direccion de Planificacion y
Planificacion del MARN, a la Direccion de Cabio Climético y/o
instancia de Cooperacion Externa.

Fin del Procedimiento

Actualizacion 2019
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Formulacién, analisis y seguimiento de

Unidad de Cooperacion

Internacional del MARN o Jefe del
instancias cooperacion Departamento
externa

Director Secretaria

</I nicio\>

- _—

B
\7 Gira instrucciones para la
elaboracion de
propuestas de proyectos
de investigacion en la
tematica de
vulnerabilidad,
adaptacion o mitigacion
del cambio climético en
coordinacion con el Jefe

de Departamento experto
en el area

I ———————

Envia a través de
oficio o providencia
los perfiles de
proyectos a la
Unidad de
Cooperacion
Internacional del
MARN u otras
instancias de
cooperacion externa

r Brinda apo@ la

gestion de proyectos
sobre cambio climatico
elaborados por el
MARN, principalmente
aquellos financiados
por instancias de
Cooperacion externa

I

R

ecibe los perfiles de proyectos
propuestos y gestiona el apoyo, como
el financiamiento para la gestion,
supervision, monitoreo o evaluacion
de los mismos, segun parametros
establecidos por la Direccion de
Cambio Climatico

Supervisa la gestion,
monitoreo o evaluacion
y da seguimiento a la
ejecucion de proyectos Reporta y da seguimiento del

en proceso estado de los proyectos al
Director de Cambio Climatico

Elabora informe de la gestion,
supervision, monitoreo o evaluacion
de los proyectos y los remite a la
Direccion de Planificacion y
Planificacion del MARN, a la
Direccién de Cabio Climatico y/o
instancia de Cooperacion Externa
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Direccién de Cambio Climatico o
Cédigo: DDCC-GA-P-004

v zaicmen o g licitud de Aprobacion Nacional de | EHION: (O
GUATEMALA P : Fecha: 1-08-2019
MINISTERIO D AMBIEN LY Propuestas de Proyectos que Apliquen

al Mecanismo para un Desarrollo Limpio |

4.1 OBJETIVO:

Definir y documentar el procedimiento para la aprobacion nacional de propuestas de
proyectos que apliquen al Mecanismo para un Desarrollo Limpio.

4.2 ALCANCE:

El procedimiento aplica para las personas e instituciones que desean la aprobacion
nacional de propuestas que apliquen al Mecanismo para un Desarrollo Limpio.

4.3 RESPONSABILIDAD:

4.41 Es responsabilidad del Director de Cambio Climatico, asignar, revisar y
validar las propuestas de formulacion de proyectos sobre cambio climatico.

4.4.3 Es responsabilidad del Asesor Profesional en Proyectos de Mitigacion al
Cambio Climatico y Mecanismo para un Desarrollo  Limpio, apoyar la
evaluacion de los proyectos propuestos.

4.4.5 Es responsabilidad de la Unidad de Cooperacion Internacional del Ministerio
de Ambiente y Recursos Naturales, evaluar y gestionar apoyo de proyectos
propuestos por la Direcciéon de Cambio Climatico, cuando proceda.

4.4.6 Es responsabilidad del solicitante la verificacion de la documentacion, que se
encuentre completa y correcta.

4.4 FUNDAMENTO LEGAL:

4.41 Acuerdo Gubernativo No. 50-2015 “Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

442 Acuerdo Ministerial No. 8-2017 “Normas operativas para ¢l
funcionamiento del Viceministro de Recursos Naturales y Cambio
Climatico del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

4.4.3 Acuerdo Ministerial No. 13-2019 “Normas operativas para los
procedimientos administrativos  relacionados con proyectos que
apliquen al Mecanismo para un Desarrollo Limpio, para los propogieail

£

del articulo 12 del Protocolo de Kyoto™. /3
&
4.5 FORMULARIOS RELACIONADOS -
Numero Nombre \
. na -
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MINISTEIIO DIEAMBIENTT: Propuestas de Proyectos que Apliquen
| o ' al Mecanismo para un Desarrollo Limpio .

4.6 DEFINICIONES:

4.6.1
4.6.2

4.6.3

4.6.4

4.6.5

4.6.6

MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Opinién: Juicio que se forma y emite sobre un tema o documento especifico.

Proyecto: Conjunto de actividades que se desarrolla por una persona o entidad
para alcanzar un determinado objetivo. Estas actividades se encuentran
interrelacionadas y se desarrollan de manera coordinada.

Providencia: Documento que se utiliza para comunicar y asignar a una
dependencia o persona, un tema para su seguimiento.

Perfil de proyecto: Estudio preliminar basado en fuentes secundarias. La
preparacion de este estudio se basa en los conocimientos tecnicos de expertos,
base de datos de costos y beneficios. Cuenta con estimaciones preliminares y
un amplio nimero de alternativas.

Mecanismo para un Desarrollo Limpio: Es un procedimiento contemplado en el
Protocolo de Kioto (PK) en el cual paises desarrollados pueden financiar
proyectos de mitigacion de emisiones de gases de efecto invernadero (GEI)
dentro de paises en desarrollo, y recibir a cambio Certificados de Reduccion de
Emisiones aplicables a cumplir con su propio compromiso de reduccion.
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4.7 PROCEDIMIENTOS

4.7.1 Descripcion del Procedimiento

| Item

Responsable

Procedimiento o

Solicitante

Presenta solicitud escrita en original y copia simple con firma
legalizada, adjuntando la siguiente documentacion:

a) Personas Individuales: Nombre completo del solicitante, edad,
estado civil, nacionalidad, profesiéon u oficio, domicilio,
Documento Personal de Identificacion (DP1) o Pasaporte en el
caso de ser extranjeros, Numero de Identificacion Tributaria
(NIT) y lugar para recibir la notificaciones, en caso que la
persona que presenta la solicitud actua en representacion de
otra persona individual, debera adjuntar fotocopia legalizada
del Testimonio de la Escritura Publica del Mandato respectivo.

b) Personas juridicas de cualquier clase: Nombre completo,
razén o denominacion social de la entidad solicitante,
domicilio, lugar para recibir las notificaciones y Numero de
Identificacion Tributaria (NIT). Se debera de adjuntar a la
solicitud, fotocopia legalizada del Nombramiento del
Representante Legal, de las Patentes tanto de Empresa como
de Sociedad y del Testimonio de la Escritura Publica de
constitucién de la entidad con sus respectivas modificaciones
si fuera el caso, todo con sus respectivas razones de
inscripcion en el Registro Mercantil General de la Republica de
Guatemala.

c) El documento de disefio del Proyecto del Mecanismo para un
Desarrollo Limpio (PDD) por sus siglas en inglés.

d) Copia del Instrumento Ambiental correspondiente, aprobado
por la Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales
del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

e) Declaracion Jurada del Plan de Cumplimiento de los
Compromisos adquiridos en la Resolucion de Aprobacion del
Instrumento Ambiental correspondiente.

f) Resumen de la contribucion del proyecto al desarrollo
sostenible.

g) Declaracion Jurada que el proyecto se encuentra enmarcado
dentro de las leyes, politicas nacionales y sectoriales
correspondientes al ambito del proyecto.

h) Informe técnico de la integracion de la cantidad de toneladas
equivalentes de Dioxido de Carbono que se estima red :«?:
3 Uo

N
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GOBIERNO DE LA REPUBLICA DE

SUATEMA LA Solicitud de Aproba?lon Nacnona.l de Fecha: 1.08-2019
MINISTERIO DI AN Propuestas de Proyectos que Apliquen
- al Mecanismo para un Desarrollo Limpio
Jefe del N

Departamento de
Mitigacion al Cambio
Climatico y
Mecanismo para un
Desarrollo Limpio

Recibe y traslada expediente completo a Asesor designado para
su revision y verificacion correspondiente.

Asesor Profesional en
Proyectos de
Mitigacion al Cambio
Climaticoy
Mecanismo para un
Desarrollo Limpio

Revisa la documentacién. En caso este completa informa al Jefe
del Departamento de Mitigacion al Cambio Climatico y Mecanismo
para un Desarrollo Limpio para continuar el proceso de analisis.
En caso no esté completa informa al solicitante para los efectos
correspondientes.

Observaciones: En un plazo no mayor de 15 dias.

Asesor Profesional en
Proyectos de
Mitigacion al Cambio
Climatico y
Mecanismo para un
Desarrollo Limpio

Analiza y valora la contribuciéon de la propuesta del Proyecto, al
desarrollo sostenible ambiental, social y econodmico del pais y
emite Informe recomendando al Ministro de Ambiente y Recursos
Naturales, sobre la aprobacion y extension de la Carta de
Aprobacion, traslada para revision del Jefe del Departamento de
Mitigacion al Cambio Climéatico y Mecanismo para un Desarrollo
Limpio.

Jefe del
Departamento de
Mitigacion al Cambio
Climatico y
Mecanismo para un
Desarrollo Limpio

Recibe y revisa el informe del proyecto. En caso llena los
requisitos los traslada al Director de Cambio Climatico para su
andlisis y validacion. En caso no llena los requisitos lo devuelve al
Asesor para los cambios que correspondan.

Director de Cambio
Climatico

Revisa y valida Informe elaborado, para su posterior traslado al
Despacho Ministerial, a efecto continuar su proceso.

Fin del Procedimiento
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Proyectos de Mitigacion al
Cambio Climatico y
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Cambio
Climatico
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en original y
copia simple
con firma
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Recibe y traslada expediente

Revisa la documentacion. En caso
este completa informa al Jefe del
Departamento de Mitigacion al
Cambio Climatico y Mecanismo

completo a Asesor designado
para su revision y verificacion

correspondiente.
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Director de Cambio Climatico
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para un Desarrollo Limpio para
continuar el proceso de analisis.
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correspondientes

y

Analiza y valora la contribucion de
la propuesta del Proyecto, al
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social y econémico del pais y emite
Informe recomendando al Ministro
de Ambiente y Recursos Naturales,
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la Carta de Aprobacion, traslada
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Departamento de Mitigacion al
Cambio Climatico y Mecanismo

para un Desarrollo Limpio
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elaborado,
para su
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traslado al
Despacho
Ministerial, a
efecto
continuar su
proceso
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