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¢Como ingresar al sistema?
Debes ingresar a la pigina web: https://saga.marn.gob.gt

En el inicio de sesion debes de ingresar al apartado de crear cuenta.

Fe 8 o4 | Ministerio de
. ° Ambiente
lRecursos aturales
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Bienvenido

Crear cuenta

Corres etectronico

TWSISTEMR AGIL.DE
GESTION AMBIENTAL

Contrasena; Olvidaste tu contrasens?

Habiendo ingresado al apartado de crear cuenta debes completar los datos solicitados los cuales son:
nombres y, apellidos, Numero de DPI, Nimero de Nit, entre otros; posteriormente aceptas los términos
y condiciones y presionas el boton de crear.

Crear cuenta

Nombres Apellidos

Nombre Prueba Apellido Prueba

Dpi Nit

2320556340103 1234567801

Teléfono Direccidén

1234-5678 123 Avenida Central, Z

Correo

prueba@marn.gob.gt

Contrasefia Confirmar Contrasefia

Acepto términos y condiciones.

Crear Cancelar
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Se mostrard un mensaje en donde se indica que la cuenta se ha registrado exitosamente y que debemos
de verificar nuestro correo electronico para activar dicho usuario.

Proponente registrado correctamente, verificar
correo electrénico para activar usuario.

Nos redirigimos hacia nuestro correo electronico y podremos visualizar que nos ha llegado un correo de
activacion de usuario, en donde nos indicard que para confirmar dicho correo y activar el usuario se debe
hacer clic en dicho apartado (se debe verificar en la bandeja de entrada o en spam).

Activacion de usuario

iBIENVENIDO NOMBRE PRUEBA APELLIDO PUEBA!

Para confirmar su correo y activar su usuario haga click Aqui.

iEste mensaje ha sido generado automaticamente por el

Sistema, por favor no responder!
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Luego nos redirigird al inicio de sesion indicindonos que el usuario se ha activado con éxito.
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Bienvenido

Crear cuenta

Correo electrénico

SISTEMA AGIL DE
GESTION AMBIENTAL

Contrasena, Olvidaste tu contrasens?

Si en algin caso olvidas tu contrasena, vamos al apartado de olvidaste tu contrasena.
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Bienvenido
Crear cuenta

Correo electrnico

ContrasefiaJ0lvidaste tu contrasefia?
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Escribe el correo que tienes registrado en el sistema SAGA del cual quieras reestablecer la contrasena.

¢Olvidaste tu contrasena?

Correo

prueba@marn.gob.gt

Enviar Cancelar

Se mostrard un mensaje que nos indicard que se ha enviado un link al correo electronico para recuperar
la contrasena.

Se envid un link a su correo electrdnico para
recuperar su contrasena.
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Debes verificar el correo electronico, ya que te enviaremos un link para poder reestablecer tu contrasefa.

Recuperar Contrasena

NOMBRE PRUEBA APELLIDO PRUEBA

Para recuperar su contrasefa haga click Aqui.

iEste mensaje ha sido generado automaticamente por el

Sistema, por favor no responder!

Te redireccionara al apartado de restablecer contrasefa, en donde deberis ingresar la nueva contrasena,
junto con su confirmacion y presionar el boton de guardar.

Reestablecer Contraseia

Contrasefia Nueva *

Confirmar Contrasenia Nueva *
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Ingresa tu usuario y contrasena y presiona el boton de iniciar sesion.
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Bienvenido

Crear cuenta

Correo electrénico

Contrasefia; Olvidaste tu contrasefia?

/

Habiendo iniciado sesion te dirigird al menu del sistema, en donde podris visualizar las carpetas
identificadas: Expedientes en Proceso, Expedientes Cerrados, Licencias, enmiendas y un panel con las

opciones de, Expedientes, Gestiones, Licencias Ambientales.

Dashboard

Expedientes en proceso

Descripeidn

Licencias en proceso

Descripeiin

Enmiendas en proceso

Descripeiin

Licencias finalizadas

Descripcién

Enmiendas finalizadas

Descripcién

NOMERE PRUEBA APELLIDO PRUEBA N

7 avenida 3-67, zona 13. Ciudad de Guatemala » PBX: (502) 2423-0500 / www.marn.gob.gt




L
= pELA Rep

Ministerio de
> Ambientey
| Recursos Naturales

<
%
o
>

& ¢
Argmp”

Categoria A

Registrar Expediente de Categoria A

Pulsar el boton “Registrar Expediente”.

Expedientes © »lnicio PRUEBAS SISTEMA P

Expedientes de Alto y Moderado Impacto Ambiental Registar Expedienie
Expedientes
Ingreso de Expedientes de
Alto y Mediano Impacto
Ambiental - Categorfa A, B1
yB2 Nimero, nombre el proyecto, descripcion... * Q Estado v
o NOMBRE DEL CATEGORIA 1170 ESTADO ACCIONES
EXPEDENTE peovcro INSTRUMENTO
L0005 o P
. dsdsd CategoriaA  Impact al - Presentado
204 )
EIA
. Evaluacin de
EIA-00005-
. PRUEBA CategoriaA  Impacto Ambiental - Presentado
204 )
EIA
DAE-D0008- PRUEBA Caeqora B Diagndstico ——
N4 SISTEMA o Ambiental - DA o

7 avenida 3-67, zona 13. Ciudad de Guatemala » PBX: (502) 2423-0500 / www.marn.gob.gt



L
= pELA Rep

'4q

Ministerio de
> Ambientey
| Recursos Naturales

<
%
o
>

& ¢
TEMPY

Pestana Datos Generales

Se desplegara el formulario para ingreso de “DATOS GENERALES”

11

1. Cada celda tiene una flechita para desplegar la opcion que se adecte al tipo de trdmite a realizar, se
muestra un ejemplo para la mejor comprension.
2. Al completar el formulario de “Datos Generales”, pulsar el boton “Guardar”, se habilitardn las
siguientes pestanas para agregar informacion.

[Z] patos cEMERALES

DATOS GENERALES

AGRICOLA

Categoria A
PRUEBA

Prueba de Registro Categoria A

EQUIFO DE TRABAJD

12345678

Proyectos de extraccidn de recursos naturales

Construccion de carreteras y lineas de ferrocaml

Publica
INFRAESTRUCTURA
Puentes peatonales, pasarelas y de hamaca.

Evaluacidn de Impacto Ambiental - EIA

10 15
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Pestana de Datos de Direccion

a. Ingresar la informacién en la pestania DATOS DIRECCION.

b. Las celdas Departamento y Municipio tienen una lista desplegable para seleccionar la opcion
deseada.

c. Los campos con asterisco son obligatorios.

d. Pulsar el boton “Guardar”.

[2] paTos pireccion

DATOS DE LA DIRECCION DEL PROYECTO

Aviso Importante: En el campo "Complemento de Direccion”, no debe ingresar el nombre del departamento
municipio, calle, avenida ni zona. A continuacion, se muestra un ejemplo de como ingresar correctamente la
| inform n: "Edificio Las Flores, Apartamento 203" o "Casa Esquina, Aldea Los Amigos". Solo incluya detalles
' espec s como referencias o nombres de edificios, sin mencionar calles, avenidas, zonas, departamento o

Complemento de Direccion *

Casa No. 4

Departamento * Municipio *

Guatemala Guatemala

Calle *

Avenida *

2

Zona *
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En la misma pagina tendrd los campos para ingresar “Poligono del Proyecto”.

13

Grados Morte

90

Segundos Norte
35

Grados Oeste

24

Segundos Oeste

16

Poligono del Proyecto

Minutos Norte

45

Norte

Minutos Oeste

15

Oeste

-+ Guardar Punto de Poligono

Al completarlo, debes pulsar el boton “Guardar Punto de Poligono” y se mostrard la informacion
guardada; si la informacion es incorrecta podrd eliminar y volver a ingresar la informacion.

Buscar Punto de Poligono

GRADOS MINUTOS
NORTE NORTE
90 45

SEGUNDOS
NORTE

35

PUNTO
CARDINAL

GRADOS
OESTE

24

MINUTOS SEGUNDOS
OESTE OESTE
15 16

Registros por pigina 5 -

PUNTO
CARDINAL

1-1del

ACCIONES
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En la seccion “Finca, Folio, Libro” debes ingresar la informacion; si la informacion fuera incorrecta
tendras la opcion de eliminar y volver a ingresar la informacion.

Finca Folio Libro
Finca Folio
10 15
Libro
1
=+ Guardar Finca Folio Libro

Buscar Punto de Poligono Q
FINCA FOLIO LIBRO ACCIONES

No data available

Registros por p3gina 5 - -

Pestana Datos de la empresa

En Datos de la empresa, se mostrara el siguiente formulario donde debe completar la informacion y
pulsar el botdn “Guardar”.

Detalle de Expediente . - - PRUEBAS SISTEMA P

[£] paTOS GEMERALES [£] patos [£] DpATOS DE LA EMPRESA

DATOS DE LA EMPRESA

Tipo *

Sociedad

Nombre Comercial =
Prueba de Ingreso Categoria A

Nit Empresa *

1234567-8

Razon Social *

Prueba de Registro, S.A.

Mimero de Escritura Constitutiva =

350

Fecha de Constitucién de la empresa

01-09-2024 =
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En la seccion Representante Legal, pulsar el boton “Registrar Nuevo Representante Legal”, se
mostrard el siguiente formulario donde debe completar la informacion y pulsar el boton “Guardar”.

Representante Legal X
Mombres * Apellidos *
Representanie A Prueba Representante
Nit * DPI*
1234567-8 1234567891011
Numero de Teléfono * Cargo *
4141-4141 Ca[go 1 -
Correo *

prueba@prueba.com

Al selccionar Representante Legal Principal se guardara como principal y es el que

aparecera en la documentacion legal.

Representante Legal Principal . Activo

Cancelar Guardar
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Al seleccionar la opcion “Guardar” se mostrard la siguiente pantalla, donde tiene la opcion de actualizar
la informacion guardada o generar un nuevo registro.

Representante Legal

Registrar Nuevo Representante Legal

Buscar Q

NUMERO

NOMBRE DPI NIT EMAIL TELEFONO

CARGO TIPO ACCIONES

Representante

APrusba 1234567891011 25562614  prusba@pruebacom  4141-4141 Cargo 1 ==

Representante

En la Seccion registrar tipo de patente, pulsar boton “Registrar Tipo de Patente” se mostrard la siguiente
pantalla donde debes completar la informacion y al finalizar pulsar “Guardar” y se mostrard la opcion
para actualizar o crear un nuevo registro.

Tipos de Patente X

CARGAR TIPO DE PATENTE

Tipo Patente *

Sociedad

No.Registro * Folio * Libro *
1520 10 5

(=]

. LY
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Pestafna Datos De Fase De Construccion

Pestana DATOS DE FASE DE CONSTRUCCION, en este espacio si no aplica Construccion debe ingresar
la justificacion, caso contrario pulsar “Aplica Construccion” y llenar los campos requeridos.

[ osros cenerates  [E] paTospiReccion  [5] DATOs DE LAEnPResA  [E] DATOS DE FASE DE oPERACION  [5] conTacTo  [] Reauisiros  [E] ToR

DATOS DE FASE DE OPERACION
4@ /vlica Operacion

Vias de Acceso

3

Otros
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Seccion “Datos de fase de construccion”; ingresar la informacion en el siguiente formulario, al completar

pulsar el boton “Guardar”.

Infraestructura

Preparacion del Sitio

Obras Instalaciones

Bancos de Material

Transporte de Material

Otros
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Seccion “Abastecimiento del Agua” ingresar la informacion y pulsar boton “Guardar”.
Abastecimiento del Agua
Cantidad de Agua
Forma de Abasiecimiento 0
Caudal Fromedio Caudal Maximo por Dia
0 0
Caudal Maximo por Hora
0 Fuente de Abastecimiento
Forma de Almacenamiento Uso del Abastecimiento
“
Guardar
Seccion “Energia Eléctrica”, ingresar la informacion, pulsar boton “Guardar”.
Energia Electrica
Cantidad
0 Fuente de Abastecimiento
Uso de la Energia
&
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Seccion Materiales de Construccion y Otros Insumos, al completar la informacion, pulsar el boton

Guardar.

Maquinaria y Equipo

Descripcion de la Maquinaria y/o Equipo *

Tiemgo de Uso de Ia Maguinana yio Equipo (Horas)

0

Buscar Maquinaria o Equipo

DESCRIPCION MAGUINARIA YIO

EQUIFD TIEMPO DE US0 (HORAS)

No datz available

Tipo de Uso de la Maguinaria yfo Equipe

=+ Guardar Maquinaria y/o Equipo

Q

TIPO DE US0 ACCIONES

Rugistros por paging

Secciones Materiales de Construccion, Otros Insumos y Contratacion de Personal, ingresar informacion,

y pulsar bot6n “Guardar” en cada seccion

IMateriales de Construccion y Otros Insumos

Cantidad

Buscar Maguinaria o Equipo

DESCRIPCION DE MATERIALES DE

CONSTRUCCION Y OTRO'S INSUMOS CANTIDAD

Descripcion de Materiales de construccion y otros insumes *

Mo data aw:

vailable

Forma de almacenamiento

= Guardar Material de Construccién y otros. insumaos.

Q,

FORMA DE ALMACENAMIENTO ACCIONES
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Contratacion de Personal

Procedencia

Buscar Maguinaria o Equipo

CANTIDAD DE PER SONAL

ESPECIALIDAD
CONTRATADD

Especialidad

PROCEDENCIA

Mo data available

=+ Guardar Contraiacion de Personal |

ACCIONES

5
A

Pestafia Datos de Fase de Operacion

En la pestaiia DATOS DE FASE DE OPERACION, si aplica pulsar “Aplica Operacion” y completar la
informacion requerida, sino aplica fase de operacion, dejar sin seleccionar y llenar la casilla Justificacion.

E FASE DE CONSTRUCCION

DATOS DE FASE DE OPERACION

Aplica Operacion

Justificacion

[Z] paTos DE FASE DE OPERACION
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Pestana Contacto
En la pestana Contacto, ingresar informacion, pulsar boton “Guardar”.

Track ld: 9 | Estado del Expediente: Registro

DATOS DEL CONTACTO

Buscar Q

i NOMBRE DIRECCION NOTIFICACION EMAIL NUMERG TELEFONO TIPO ESTADO ACCIONES

10 JEREDICK ESCOBAR GUATEMALA jaescoban@mam pob gt 74455 =

Para agregar un registro de contacto se solicitan ingresar los datos siguientes: nombres y, apellidos,
Direccion Notificacion, Correo y nimero de teléfono.

Registro de Contactos

Apellides =

Direccion Motificacion *

0
=
i
o

Mumero de Teléfono *

O Contacte Principal

>
[x]
=1

Canoslar
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Pestana de Requisitos
En la Pestana Requisitos se enlista una serie de archivos que se deberdn adjuntar en formato pdf,
dependiendo del proyecto, obra, industria o actividad.
N E] reowsiTos
& Ca
& Cargar Document

REQUISITOS
DESCRIPCION

ITEM  DOCUMENTO

a evaluar, incluys

4.1. Plang de Localizacén {dentificando =l Zrea de nfvencia ndirecta, dres

dentific

pluvial)

Pestana de TDR

REQUERIDO ESTADO

En la pestania de TDR enlista una serie de documentos que se deben adjuntar en formato Pdf.

ACCIONES

Trax

20 | Estado del Expadiente: Registro

TDR

DESCRIPCION

ITEM  DOCUMENTO

cidn geotécaics

BN - TR - T -]
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Pestana Edicto.

En la opcion de Edicto, se adjunta las publicaciones en los diarios oficiales.

Track Id: 18 Estado del Expediente:

EDICTO

rum
cer el instrumento y

MEDIO DE COMUNICACION FECHA PUBLICACION INICIA VISTA PUBLICA FINALIZA VISTA PUBLICA ‘OBSERVACIONES DESCARGAR ACCIONES

Al seleccionar el boton “Registrar Edicto”, se mostrard la siguiente ventana, donde debe llenar la
informacion solicitada y cargar el documento.

Nuevo Edicto b
Prensa Libre T
25-09-2024 m
30-09-2024 m 25-10-2024 :
Obsemvaciones
-
Selecoionar doourmesn
[ Cooperacidn pdi (954.9 kB) x @ l
=
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Al haber cargado toda la informacion requerida, se habilitara la opcion, de Enviar Expediente o Pagar el
Ingreso.

1. Presentacion de expediente de instituciones del Estado o de otras entidades exentas:

Cuando el expediente ingresado sea de una institucion publica o de otras entidades exentas, mostrari el
bot6én “Enviar Expediente” y el pago quedard exonerado.

Expedientss de Alto y Moderado Impacto Ambiental

Q

NO. EXPEDIENTE NOMBRE DEL PROYECTO “ATEGORIA TIPO INSTRUMENTO ESTADO ACC

Una vez que el expediente se haya enviado el estado pasard a: estado presentado.

Expedientes de Alto y Moderado Impacto Ambiental
Nimero, nombre del proyecto, descripcion. . * Q Estado -
NO. EXPEDIENTE NOMBRE DEL PROYECTO CATEGORIA TIPO INSTRUMENTO ESTAD/ ACCIONES

DABI-00001-2024 Prueba agnostico Ambiental de Bajo Impacto - DAB Presentado

2. Presentacion de expediente de iniciativa privada o particulares:
Cuando el tipo de expediente es de una iniciativa privada o de particulares, se habilitard el boton “Pagar

Ingreso
Q Estado
CATEGORIA TIPO INSTRUMENTO ESTADO W
Diagnéstico Ambiental de Bajo Impacto - DAB Registro @D Pagar ingreso E,I‘ Editar
Categoria B2 Diagndstico Ambiental de Bajo Impacto - DAB Presentado
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Se nos desplegari 1a opcion de pagar expediente, dando las opciones de: Generar Cobro Banrural y Pago
por tarjeta visa.

Pagar Expediente

EENERAR COBROD FAGD C:OM TARJIETA

Banrural n VISA

Si seleccionamos “Generar Cobro Banrural”, se desplegara la boleta para presentarla al Banco y cancelar
el pago correspondiente.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Namero de Cobro: 1 Fecha Emision:  7/09/2024
Nit : g7y Namere de Licencia:
Nombre: JUAN PEREZ
Direccidn: FSFSD No. Expediente: En Prevalidacion

CODIGO COBRO DESCRIPCION

3. Ingreso de instrumentos ambientales - 3.4. Diagnostico
1 Ambiental, para proyectos, obras, industrias o Actividades. Q600.00
Categoria B1

ORIGINAL : CLIENTE
DUPLICADO : MARN
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Si seleccionamos pago con tarjeta, se pedird que ingrese los datos de su tarjeta VISA o MASTERCARD,
para realizar el cobro respectivo.

Pago

Datos del Cobro
i |

4 HHEE

NOMBRE MM/YY NOMBRE DEL PROPONENTE

JEREDICK ESCOBA

NIT DEL PROPONENTE

98862537

Namero e Tarjeta
DIRECCION DEL PROPONENTE
rr

Nombre
CORREO DEL PROPONENTE

jaescobar@marn.gob.gt

Fecha de expiracon cw

NUMERO DE TELEFONO DEL PROPONENTE
Mes v Afio v 36974455

Una vez que se haya realizado el pago, pasard a: estado presentado y posterior revision del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.

RECOMENDACION. Es importante que tengas todos los requisitos y documentos guardados en pdf. en
un archivo dentro de tu computadora o una USB, ya que hard mds facil y ripida la carga de los mismos
en los apartados del sistema.

SAGA te otorga 24 horas para que completes tu solicitud, de no realizarlo, se deja sin efecto la solicitud
debiendo gestionar una nueva.
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