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¢Como ingresar al sistema?
Debes ingresar a la pagina web: https://saga.marn.gob.gt

En el inicio de sesion debes de ingresar al apartado de crear cuenta.
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Bienvenido > - e T e
Crear cuenta £ X Sy :
Correo slectronico 2 y

SISTEMA AGIL.DE
GESTION AMBIENTAL

ContraseRa; Olvidaste tu contrasena?

Habiendo ingresado al apartado de crear cuenta debes ingresar tus datos solicitados los cuales
son: nombres, apellidos, nimero de DPI, nimero de NIT; aceptas los términos y presionas el
botén de crear.
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Crear cuenta

Nombres Apellidos

Nombre Prueba Apellido Prueba

Dpi Nit

2320556340103 1234567801

Teléfono Direccién

1234-5678 123 Avenida Central, Z
Correo

prueba@marn.gob.gt

Contrasefia Confirmar Contrasefia

Acepto témminos y condiciones.

Crear Cancelar

Se mostrard un mensaje en donde se indica que la cuenta se ha registrado exitosamente y que
debemos de verificar nuestro correo electronico para activar dicho usuario.

Proponente registrado correctamente, verificar
correo electrénico para activar usuario.
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Nos redirigimos hacia nuestro correo electronico y podremos visualizar que nos ha llegado un
correo de activacion de usuario, en donde nos indicard que para confirmar dicho correo y activar
el usuario se debe hacer clic en dicho apartado (se debe verificar en la bandeja de entrada o en
spam).

Activacion de usuario

iBIENVENIDO NOMBRE PRUEBA APELLIDO PUEBA!

Para confirmar su correo y activar su usuario haga click Aqui.

iEste mensaje ha sido generado automaticamente por el

Sistema, por favor no responder!

Luego nos redirigird al inicio de sesion indicindonos que el usuario se ha activado con éxito.
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Bienvenido

Crear cuenta

Correo electronico

WSISTEMR AGIL DE
GESTION AMBIENTAL

Contrasena, Olvidaste tu contrasens
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Si en algtin caso olvidas tu contrasefia, vamos al apartado de olvidaste tu contrasena.
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Bienvenido

Crear cuenta

Cormreo electronico

ContrasefiaJ0lvidaste tu contrasefia?

Escribe el correo que tienes registrado en el sistema SAGA del cual quieras reestablecer la contrasefa.

¢Olvidaste tu contrasena?

Correo

prueba@marn.gob.gt

Enviar Cancelar
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Se mostrard un mensaje que nos indicard que se ha enviado un link al correo electronico para recuperar
la contrasena.

Se envid un link a su correo electranico para
recuperar su contrasena.

Debiendo verificar el correo electronico ya que te enviaremos un link para poder reestablecer tu
contrasena.

Recuperar Contrasena

NOMBRE PRUEBA APELLIDO PRUEBA

Para recuperar su contrasena haga click Aqui.

iEste mensaje ha sido generado automaticamente por el

Sistema, por favor no responder!
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Te redireccionard al apartado de restablecer contrasena, en donde deberds ingresar la nueva

contrasea, junto con su confirmacion y presionar el boton de guardar.

Reestablecer Contrasena

Contrasefia Nueva *

Confirmar Contrasernia Nueva *

Ingresa tu usuario y contrasena y presiona el boton de iniciar sesion.
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Bienvenido

Crear cuenta

Correo electrénico

Contrasefia;Olvidaste tu contrasefa?

-
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Habiendo iniciado sesion te dirigird al mend del sistema, en donde podris visualizar los tableros
identificados: Expedientes en Proceso, Expedientes Cerrados, Licencias, Enmiendas y un panel con las

opciones de, Expedientes, Gestiones, Licencias Ambientales.

Dashboard

14 Dashboard

Licencias en proceso Licencias finalizadas

Descripeiin Descripeidn

Enmiendas en proceso Enmiendas finalizadas

Descripeiin Descripeidn

NOMERE PRUEBA APELLIDO PRUEBA N

Categoria C

Registrar Expediente de Categoria C

1. Pulsar el boton “Registrar Expediente”.

Expedientes

Expedientes de Bajo Impacto Ambiental

Mumero, nombrs del proyscto, descripddn...* Q Estado

TRACK 1D HO. EXPEDIENTE CATEGORIA NOMBRE DEL PROVECTO DESCRIPCION

PG

ESTADO

JEREDICK EsCBAR  J

ACCIONES
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Pestafia Datos Generales
Se desplegari el formulario para ingreso de “DATOS GENERALES”

1. Cada celda tiene una flechita para desplegar la opcion que se adecue al tipo de trimite a
realizar, se muestra un ejemplo para la mejor comprension.

2. Al completar el formulario de “Datos Generales”, pulsar el boton “Guardar”, se habilitarin las
siguientes pestafias para agregar informacion.

Sategia © B Evihan? 101 &% lee S Mo - G0
FrOpsiion da 4 Eracra e o0 b Ll g Pubieca

ABRICENLA . R Oris

Ergagatin te piaa ' LR e

L L TR T Y
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Se habilitara el formulario de ingreso de la direccion del proyecto, procedes a ingresar lo solicitado siendo
obligatorios los campos con asterisco, y completas los datos de la direccion del proyecto, coordenadas,
etc; y presionas el boton guardar y presionas el boton de siguiente.

DATOS DE LA DIRECCION DEL PROYECTO

Aviso Importante: En ¢ ampo "Complemento de Direccion™

Complemento de D
Casa No. 4

:G“.\:;'tlemai; T é‘;at‘;v‘nala T
; i
Guardar

Informacion Legal

Ingresas los datos correspondientes a la informacion legal, si se selecciona el tipo de persona individual,
solicitard el dpi, nombres, apellidos y Nimero de Nit, luego presionamos el boton de Guardar.
@ DetosGerercles () Direccion () Informacidn legal

PERSONA INDIVIDUAL O JURIDICA

Tipo*
Individual

1231-56748-7878

Nombres *

NombreA NombreB

e

ApellidoA ApellidoB

N+
12345678512

4
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Si presionas el tipo Juridico, se debe registrar el nombre comercial, nit de la sociedad, razén

social, nimero de escritura constitutiva y la fecha de constitucion de la sociedad y presionamos el boton
guardar.

PERSONA INDIVIDUAL O JURIDICA
Tipo*

Juridico

Nombre Comercial *

Nit Empresa *

Razédn Social *

Nimero de Escritura Constitutiva *

Fecha de Constitucidn de la empresa

Guardar

Contacto

Registras un contacto, ingresando los datos solicitados, y presionas el boton guardar y presionas el boton
de siguiente.

Registro de Contactos

Mombres
Nombre Contacto

Apemozr
Apellido Contacto

Departamens *

Direccidn Notificasion ™
Direccién

Comea®
preuba@marn.gob. gt

Mimers de Teitans &
1234-5674

[ Comacto Principal
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Luego registras el area del proyecto, lo guardas y presionamos el boton de si

Registro de Area del Proyecto

Fases

Registras los datos de las fases de desarrollo del proyecto, en este caso las que provienen del tipo de
instrumento de evaluacion ambiental inicial EAIL y luego presionas el boton de guardar y luego el de
siguiente.

@ DaocGeneries @) Direccion (@) momaciéniegal () Comaro (@) Areaprovecrs (@ Fases @) Senvmiossiccos () Impsers smistivos (@) imoarosziige ) Imszerme 2 Susle

€ Anterior

DATOS DE LAS FASES DE DESARROLLO DEL PROYECTO

Seleccione las fases que sharcard & proyects (constnccidn operscién o abandonc),

FASEDE AZANDOND

FASEDE CONSTRUCCICN

FuSE DE OPERACION

Detalle de fases

Fropersianar una descripeian de fas actvidades que apiquen y serdn efectuadas en of Propecis

FASE RUBRO DESCRIPCION ACCIONES

o
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Si el tipo de instrumento ingresado fue diagndstico ambiental de bajo impacto — DABI, podrés visualizar
que las fases solicitadas son las fases de construccion, abandono y operacion.

DATOS DE LAS FASES DE DESARROLLO DEL PROYECTO

=
Detalle de fases
FASE RUBROD DESCRIFCION ACCIONES

Servicios Basicos
Seleccionas los servicios basicos con un si, de modo que este se vea reflejado, guardamos y presionamos
en el boton de siguiente.
=1

[ . e [ L Lo L - o L @
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Impactos atmosféricos

Seleccionas los impactos atmosféricos con un si, de modo que éste se vea reflejado, lo guardas y presionas
el botdn de siguiente

IMPACTOS ATMOSFERICOS

Gases y material particulado

o Origen
Origen gases
4
Origen
#
Medidas de mitigacidn propuestas por el propanente
&
vibraciones
Origen
4
™ manias ®: Origen
Origen ruidos
#
Medidas de mitigacidn propuestas por el propanente
&
Olores
Origen
4
acién 32 producind maquinas, chimenezs, cacimientn de comida e ==
Origen olores
#
Medidas de mitigacidn propuestas por el propanente
v
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Registras el impacto al agua, en donde se especifica cada fase, con su respectivo volumen, tipo y sistema,
por dltimo, adjuntando el manual de operacién, mantenimiento y memoria descriptiva; se procede a
guardar y presionamos el boton siguiente.

Fase de construccién

Fase de operacion

Tipo de reusé que realizarin/resiizan

® S Agricola =

Sistema de tratamienta
[OE Fosas sépticas T

 mamars gmseript
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Registras los impactos al suelo, si se cuenta con ellos y también en el caso de los residuos, guardamos y
presionamos el boton de siguiente:
@ vaoscenenies @ Dircoin @ nformacioniegel — (@ Comacto ) Armmproyesio @ Feses (@@ ServcicsBéscos (@) Impactos Armistericos — (@) mpscos st — (@) Impecws ASuele — @) B E

IMPACTOS AL SUELO

mpsmzz s suse

Fase de conscride: ® -

Fase de cpmracin Mo

Geomariolagis

| Eistnd mmemiams da v

Residuos y desachos siidos comunes.

20 ragrasenta en s misma L iesgo essecial 2 2 52l isierte, par (o que 03 posesn caracieristicas ¥ricas, ComDsivas, reactivas, explos s, patolgcas, infecciosas, punzoooriamies, u oiras de siilar Fesgs.

Tipo de Residuos

Hinguno

Tipo de Residues *
Fase de cpmacin
Ninguno

Residuoe y desechos peigroscs

Ninguno

5 - Tipa de Residucs: *
Faze de cpmacin .
Ninguno ‘

Por 1ltimo, seleccionas todos los impactos al elemento bidtico con los que se cuenten, lo guardas y

presionas en siguiente hasta haber ingresado el ultimo.
@ oeoscereies @ Direcoin ) informecioniegal @ Comesto (@) Areamroyesto (@ Feses (@ SevioisBisos () Impectos Amésfericos () Impscosslague ) impscios Sl () Impactos el Elememo Bidtico

IMPACTOS AL ELEMENTO BIOTICO

3 proyects, exsten bosques ®:
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En la pestana de requisitos se enlista una serie de archivos que deberin adjuntar en formato pdf,
dependiendo del proyecto, obra, industria o actividad, se guarda y se presiona el boton siguiente.

@ outosenersies @ Direcoion (@) Informacion egal

€ Anterior

REQUISITOS

TEM

DOCUMENTD

Planos Legibles

Plano de localizaciin

Plano de ubicacién

plano de distribucion

Plano de uso actual del suelo

Plano de conjunto

Imagen Google Earth

Plano de curvas

Plano de instalaciones hidriuiicas de agua patable

Plano de instalaciones hidréulicas de agus phuvis

Plano de detalies

Plano de area de influencia

Plano de intervencion del bosque

Memmorias y manusles

Wemoria de calculo del sistema

Manual de operacion y mantenimientn

Siel proyecto s iado

@ comzo

Documento de identificacion

Fotocopio de documento de identificacion

© irapopcn

@ e @ Servicios Bisicos

REQUERIDO

Osligataric

Osligataric

Osligataric

N Ouligatario

Mo Cbligataric

Mo Cbligataric

Na Obligataric

Na Obligataric

Na Obligataric

N Obligataric

N Obligataric

N OBligataric

N Osligataric

N Osligatasio

N Ouligatario

N Ouligatario

ESTADO

Cargado

Cargado

Cargado

Mo cargado

Mo cargado

Mo cargado

Mo cargsdo

Mo cargdo

Mo cargdo

Me cargado.

Me cargado.

Me cargado.

Me cargado.

Mo cargado

Mo cargado

Mo cargado

@ impzcros améstericas

@ meacwsaizge @) imozctos 2 Susi

ACCIONES

- - D - T - T T - T - I - T -

o

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

Cargar Documento

B Ver Documento ACTARpdf
B Ver Documento ACTARpdf

B Ver Documento ACTARpdf

@ mpactos 2l lementa Bistic
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Si en dado caso tienes pendiente de registrar ciertos datos, te trasladas al apartado de acciones y
seleccionamos editar para que nos redirija al expediente y alli mismo ingresarlo.

Expedientes de Bajo Impacto Ambiental
Nimero, nombre del proyecto, descripcidn... Q Estado
TRACKID NO. EXPEDIENTE CATEGORIA NOMERE DEL PROYECTO DESCRIPCION TIPO ESTADD accid
- o EECE
EAL0001-2024 Categuria C Piliza

> Enviar expediems

TEwT

Al haber cargado toda la informacion requerida, se habilitara la opcion, de Enviar Expediente o Pagar el
Ingreso.

Pago

1. Presentacion de expediente de instituciones del Estado o de otras entidades exentas:

Cuando el expediente ingresado sea de una institucion publica o de otras entidades exentas,
mostrara el boton “Enviar Expediente” y el pago quedard exonerado.

Expedientss de Alto y Moderado Impacto Ambiental

Q

NO. EXPEDIENTE NOMBRE DEL PROYECTO “ATEGORIA TIPO INSTRUMENTO ESTADO Acc

Una vez que el expediente se haya enviado el estado pasard a: estado presentado.

Expedientes de Alto y Moderado Impacto Ambiental Registrar Expedinte
Niimero, nombre del proyecto, descripcion... * Q Estado -
NO. EXPEDIENTE NOMBRE DEL PROYECTO CATEGORIA TIPO INSTRUMENTO ESTAE/ ACCIONES

DABI-00001-2024 Prusba Yagndstico Ambiental de Bajo Impacto - DABI Presentado
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2. Presentacion de expediente de iniciativa privada o particulares:
Cuando el tipo de expediente es de una iniciativa privada o de particulares, se habilitar el boton “Pagar
ingreso”

Q, Estado
CATEGORIA TIPO INSTRUMENTO ESTADO ACCIO,
Categoria C Diagndstico Ambiental de Bajo Impacto - DABI Registro & Pagar ingreso z Editar

Se nos desplegari 1a opcion de pagar expediente, dando las opciones de: Generar Cobro Banrural y Pago
por Tarjeta visa.

Pagar Expediente

GENERAR COBRD FAGD COM TARJETA

4
(o
Banrural VISA =
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Si seleccionamos “Generar Cobro Banrural”, se desplegara la boleta para presentarla al Banco y cancelar
el pago correspondiente.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Niamero de Cobro: 1 Fecha Emision:  7/09/2024
Nit : gRo4eTy Nidmero de Licencia:
Nombre: JUAN PEREZ
Direccidn: FSFSD No. Expediente: En Prevalidacion

CODIGO COBRO DESCRIPCION

3. Ingreso de instrumentos ambientales - 3.4. Diagnostico
1 Ambiental, para proyectos, obras, industrias o Actividades. Q600.00
Categoria B1

ORIGINAL : CLIENTE
DUPLICADO : MARN

Si seleccionamos pago con tarjeta, se pedird que ingrese los datos de su tarjeta VISA o MASTERCARD,
para realizar el cobro respectivo.

Pago

Datos del Cobro

#AHA HHRE HHHE #HE DESCRIPCION

NOMBRE MM/YY NOMBRE DEL PROPONENTE

NIT DEL PROPONENTE

DIRECCION DEL PROPONENTE

CORREC

NUMERO DE TELEFONO DEL PROPONENTE

Una vez que se haya realizado el pago, pasard a: estado presentado y posterior revision del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.
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RECOMENDACION. Es importante que tengas todos los requisitos y documentos guardados en pdf. en
un archivo dentro de tu computadora o una USB, ya que hard mds ficil y rdpida la carga de los mismos
en los apartados del sistema.

SAGA te otorga 24 horas para que completes tu solicitud, de no realizarlo, se deja sin efecto la solicitud
debiendo gestionar una nueva.
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