
 

 
 

FORMULARIO REQUISITOS DE REQUISITOS Y TRÁMITES 
ADMINISTRATIVOS 

 

 
 
 
 
 
*El formulario para este trámite se encuentra disponible para su descarga, en la página oficial del Ministerio 
de Ambiente y Recursos Naturales. https://www.marn.gob.gt/ 
 
 
 
 

Nombre del trámite Solicitud de Constancias Laborales para Trabajadores y Extrabajadores. 

Normativa aplicable al trámite 
1. Acuerdo Ministerial 214-2021 
2.  Acuerdo Gubernativo 73-2021 

Requisitos del trámite 1. Formulario electrónico 

Costo del trámite Gratuito 

Tiempo del trámite 
5 días 
 

Procedimiento a seguir por el 
usuario (explicar paso a paso) 

1. El usuario ¿tiene usuario web? SI: ingresa el sistema 
para solicitar constancia laboral ingresando al sistema 
web. NO: el usuario solicita su usuario para ingreso al 
sistema. El sistema le genera su usuario personal. 2. El 
usuario ingresa al sistema y llena la solicitud de 
constancia laboral. 3. El usuario descarga su constancia 
laboral desde su usuario. Fin del procedimiento. 
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